INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 29 de diciembre de 2022

Arquitecta Jenny lvette Barrios Vital de Rodriguez
Directora General del Patrimonio Cultural y Natural

Ministerio de Cultura y Deportes
Su despacho

Estimada Sefiora Directora General

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades s_iendo el siguiente:

KARINA SUCELLY LARA ORTIZ DE

Nombre complete del Contratista: HERNANDEZ CuUl: 2405-14009-0101

Namero de contrato: DGPCYN-029-2448-2022 Acuerdo Ministerial: _1083-2022

Servicios (Técnicos o Profesionales): TECNICOS Nit del Contratista: 48633771

Namero de Factura: DTE: 3247458248 Serie: E7C5C3F3

Honorarios Mensuales: Q. 6,000.00 Periodo del Informe: _ diciembre 2022

Monto Total del Contrato Q. 17,612.90 Plazo del Contrato: 03/10/2022 al 31/12/2022
Unidad Administrativa donde presta

los servicios: ARCHIVO GENERAL DE CENTRO AMERICA.

Objetivos del Contrato: " A TECNICO" se compromete a prestar sus servicios TECNICOS para el Archivo General de

Centro América de la Direccién de Patrimonio Documental y Bibliogréfico de la Direccién General
del Patrimonio Cultural y Natural de este Ministerio, con dedicacion v diligencia y con arreglo @
las prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la prestacion de Servicios Técnicos que se
describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino enunciativas. (segdn Clausula de contrato:
Tercera).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

a) Apoyé en las aplicaciones de las normas y procedimientos correspondientes a la actividad archivistica de organizacién
documental del Fondo Documental del Antiguo Archivo Histérico de la Dolicia Nacional. Cuatro unidades de instalacién del
Fondo Documental de Huehuetenango GTPN 13.

b) Apoyé en el cumplimiento de los lineamientos para la clasificacién, ordenacién, descripcién documental y conservacion, y velar de
que sean realizados conforme al procedimiento establecido por el Archive General de Centro América. Cuatro unidades de
instalacién del Fondo Documental de Huehuetenango GTPN 13.

¢ Apoyécon la productividad de los procesos de conservacién y Organizacién documental de acuerdo a las metas establecidas del
érea. Se trabajo cuatro Ul del Fondo Documental de Huehuetenango GTPN 13

d) Apoyé en realizar el proceso de organizacién documental de los diferentes fondos documentales bajo resguardo y custodia del
Archivo General de Centro América. Se apoyo con cuatro Ul en la identificacién, conservacién de la documentacion del fonde
Documental GTPN13.

e) Apoyé en el cambio de las unidades de instalacién gue se encuentran en mal estado, las carpetas deterioradas que contienen la
documentacién y asi mismo extraer de los documentos articulos que puedan deteriorar la documentacién en aras de viabilizar el
proceso de digitalizacién. Apoyé en armado de seis unidades de instalacién con el debido resguardo de la documentacién se
extrajo agentes metdlicos y se trato documentacién que contenia hongo.

f)  Apoyé en reuniones técnicas a las que se me convoco. se asistié a cuatro reuniones para tratar temas sobre la documentacién del
fondo documental de GT PN13.

9 Brindé apoyo en la aplicaacién, desarrollo y monitoreo de los proceesos archivisticos, resguardo v custodia del Fondo Documental.

h) Apoyéenel traslado de documentacién organizada al drea de digitalizacién. Una ocasién.

)] Apoyé en el proceso de Acceso, Digitalizacién o Custodia Documental cuando sea necesario. Una ocasién.

b Brindé apoyo en la elaboracién de informes de auances del Fondo Documental del Antiguo Archivo Histérico de la Policia
Nacional. Tres informes.

k)  Apoyé en el proceso de limpieza de toda la documentacién del Archivo. Cuatro veces.

)} Apoyé en realizar actividades archivisticas, difusién cultural y acceso a la informacion en las instalaciones del Archivo General de
Centro América, requerido por el jefe inmediato. Dos ocasiones.
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INFORME DE RESULTADOS DE ACTIVIDADES

Guatemala, 29 de diciembre de 2022

Arquitecta Jenny lvette Barrios Vital de Rodriguez
Directora General del Patrimonio Cultural y Natural
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho

Estimada Sefiora Directora General

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe de RESULTADOS de actividades siendo el siguiente:

KARINA SUCELLY LARA ORTIZ DE

Nombre completo del Contratista: HERNANDEZ cul: 2405-14009-0101

Némero de contrato: DGPCYN-029-2448-2022 Acuerdo Ministerial: _1083-2022

Servicios (Téenicos o Profesionales): TECNICOS Nit del Contratista: 48633771

Ndmero de Factura: DTE: 3247458248 Serie: E7C5C3F3

Honorarios Mensuales: Q. 6,000.00 Periodo del Informe: ©3/10/2022 al 31/12/2022

Monte Total del Contrato Q. 17,612.90 Plazo del Contrato:  03/10/2022 al 31/12/2022

Unidad Administrativa donde presta

los servicios: ARCHIVO GENERAL DE CENTRO AMERICA.

Objetivos del Contrato: "LA TECNICO" se compromete a prestar sus servicios TECNICOS para el Archivo General de Centre

América de la Direccién de Patrimonio Documental y Bibliogréfico de la Direccién General del Patrimonio
Cultural y Natural de este Ministerio, con dedicacién v diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus
conocimientos técnicos, en la prestacién de Servicios Técnicos que se describen a continuacién, sin ser estas
limitatives, sino enunciativas. (segan Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de los Resultades Obtenidos:

d) Apoyé en las aplicaciones de las normas ¥ procedimientos correspondientes a la actividad archivistica de organizacion documental del
Fondo Documental del Antiguo Archivo Histérico de la Policia Nacional. Diez unidades de instalacion del Fondo Documental de
Huehuetenango GTPN 13. '

b) Apcyé en el cumplimiento de los lineamientos para la clasificacién, ordenacion, descripcién documental y conservacion, ¥ velar de que sean
realizados conforme al procedimiento establecido por el Archivo General de Centro América. Diez unidades de instalacidn del Fondo
Documental de Huehuetenango GTPN 13.

¢ Apoyécon la productividad de los procesos de conservacion y Organizacién documental de acuerdo a las metas establecidas del drea. Se
trabajo diez Ul del Fondo Documental GTPNI13 Huehuetenango.

d) Apoyé en redlizar el proceso de organizacién documental de los diferentes fondos documentales bajo resguardo v custodia del Archivo
General de Centro América. Se apoyé con diez Ul en la identificacién, conservacién de la documentacion del fondo Documental de
Huehuetenango GTPNI3.

e) Apoyé en el cambio de las unidades de instalacién que se encuentran en mal estado, las carpetas deterioradas que contienen la
documentacién. asi mismo extraer de los documentos articulos que puedan deteriorar la documentacién en aras de viabilizar el proceso
de digitalizacién. Apoyé en armade de diez unidades de instalacién con el debido resguardo de la documentacién se extrajo agentes
metdlicos y se trato documentacidn gue contenia hongo.

f)  Apoyé en reuniones técnicas a las que se me convocd, se asistid & once reuniones para tratar temas sobre la documentacién del fondo
documental de Huehuetenange GTPNI3.

9)  Brindé apoyo en la aplicaacién, desarrollo y monitoreo de los proccesos archivisticos, resguardo y custodia del Fonde Documental.
h)  Apoyé en el traslado de documentacién organizada al drea de digitalizacién. Dos ocasiones.

D Apoyé en el proceso de Acceso, Digitalizacién o Custodia Documental cuando sea necesario. Dos veces.

i Brindé apoyo en la elaboracién de informes de avances del Fondo Documental del Antiguo Archivo Histérico de la Policia Nacional. Se
apoyo en la elaboracién de cinco informes.

Apoyé en el proceso de limpieza de toda la documentacién del Archivo del Fondo Documetal GTPN 13, diez Ul

Apoyé en realizar actividades archivisticas, difusién cultural y acceso a la informacién en las instalaciones del Archivo General de Centro
k)  América, requerido por el jefe inmediato. Tres ocasiones.
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INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 29 de diciembre de 2022

Arquitecta Jenny lvette Barrios Vital de Rodriguez
Directora General del Patrimonio Cultural y Natural
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho

Estimada Sefora Directora General

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe FINAL de actividades siendo el siguiente:

KARINA SUCELLY LARA ORTIZ DE

Nombre completo del Contratista: HERNANDEZ CUL: 2405-14009-0101

Nimero de contrato: DGPCYN-029-2448-2022 Acuerdo Ministerial: 1083-2022

Servicios (Técnicos o Profesionales): TECNICOS Nit del Contratista: 48633771

Numero de Factura: DTE: 3247458248 Serie: E7C5C3F3

Honorarios Mensuales: Q. 6,000.00 Periodo del Informe:  03/10/2022 al 31/12/2022

Mento Total del Contrato Q. 17,612.90 Plazo del Contrato: 03/10/2022 al 31/12/2022

Unidad Administrativa donde

presta los servicios: ARCHIVO GENERAL DE CENTRO AMERICA.

Objetivos del Contreto: "LA TECNICO" se compromete a prestar sus servicios TECNICOS para el Archivo General de Centro América de la

Direccién de Patrimonic Documental y Bibliogréfico de la Direccién General del Patrimonio Cultural y Natural de
este Ministerio, con dedicacién v diligencia v con arregle o las prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la
prestacién de Servicios Téenicos que se describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino enuncictivas. (segdn
Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de las Actividades Realizadas durante el Perfodo Comprendide:

a)

b)

9]

d)

e)

Apoyé en la aplicacién de las normas y procedimientos correspondientes o la actividad archivistica de organizacion
documental del Fondo Documental del Antiguo Archivo Histérico de la Policia Nacional,
Apoyé en el cumplimiento de los lineamientos para la clasificacion, ordenacién, descripcién decumental y conservacién, y velar
de que sean realizados conforme a los procedimientos establecidos por el Archivo General de Centro América.

Apoyé con la productividad de los procesos de conservacion y organizacién documental de acuerde a las metas establecidas

del drea.
Apoyé en realizar el proceso de organizacién documental de los diferentes fondos documentales bajo resguardo y custodia del

Archivo General de Centro América
Apoyé en el cambio de cajas que se encontraron en mal estado, las carpetas deterioradas que contenian la documentacién y

asi mismo se extrajo de los documentos articulos que podian deteriorar la documentacion en dreas de viabilizar el proceso de
digitalizacion.

Apoyé en reuniones técnicas a las que se me convocd; Brindé apoyo en la aplicacién, desarrollo y monitoreo de los procesos
archivisticos, resguardo y custodia del Fondo Documental.

Brindé apoyo en la aplicaacién, desarrclle y monitoreo de los proccesos archivisticos, resguardo vy custodia del Fondo
Documental.

Apoyé en el traslado de documentacién organizada al drea de digitalizacién.

Apoyé en el proceso de Acceso, Digitalizacién o Custodia Documental cuando sea necesario.

Brindé apoyo en la elaboracién de informes de avances del Fondo Documental del Antiguo Archivo Histérico de la Policia
Nacional.

Apoyé en el proceso de limpieza de toda la documentacién del Archivo.

Apoyé en realizar actividades archivisticas, difusién cultural y acceso a la informacién en las instalaciones del Archivo General
de Centro América, cuando fue requeride por el jefe inmediato.

Karina Sucelly Lara Ortiz de Hernéndez Licenciado Haroldo Xunerges Zamora

Normbre Completo del Contratista
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